
 
 
 
En la Sede Electrónica del Ayuntamiento de Candelaria, podemos encontrar dos tipos de 
trámites: 
 

• Internos: dirigidos a los “cargos y empleados públicos” 

• Externos: dirigidos a la “ciudadanía” (personas físicas y jurídicas) 
 
 
 
TRÁMITES EXTERNOS: (personas físicas y jurídicas) 
 
 

 

 

 

 

 

 

1º) Introduzca la siguiente dirección en el navegador: 

https://candelaria.sedelectronica.es/ 

2º) Seleccione CATÁLOGO DE TRÁMITES 

3º) Localizado el trámite que desea iniciar, por 

ejemplo: Quejas y sugerencias, seleccione: 

“Tramitación electrónica” 
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4º) Identifíquese con alguno de 

los medios de identificación 

5º) Seleccione si actúa como interesado 

en el procedimiento o como 

representante y seleccione COMENZAR 

Aparecerán sus datos  
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6º) Seleccione SOLICITUD cumplimente 

y guarde. No se olvide de este paso su 
envío es obligatorio 

 

7º) Seleccione la forma de aportación y 

adjunte el documento (solicitud) 
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Además de la documentación obligatoria podrá 

aportar cuantos documentos considere oportunos 

8º) Por último, seleccione “declaro que es cierto 

el contenido de este documento y confirmo mi 

voluntad de firmarlo” y seleccione FIRMAR 

Una vez firmado aparecerá el ACUSE DE 

RECIBO con los datos del registro 
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TRÁMITES INTERNOS: (Empleados y cargos públicos) 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1º) Introduzca la siguiente dirección en el navegador: 

https://candelaria.sedelectronica.es/ 

2º) Seleccione “Empleados y 

Cargos públicos” 

3º) Identifíquese con alguno de 

los medios de identificación 
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5º) Seleccione si actúa como interesado 

en el procedimiento o como 

representante y seleccione COMENZAR 

Aparecerán sus datos como 

empleado o cargo público 

 

4º) Localizado el TRÁMITE que desea iniciar, por ejemplo: 

Anticipo de nómina, seleccione: “Tramitación electrónica” 

 

C
ód

. V
al

id
ac

ió
n:

 6
2J

FE
7X

9W
9N

C
ZT

D
H

EM
LJ

7A
W

FH
 | 

Ve
rif

ic
ac

ió
n:

 h
ttp

s:
//c

an
de

la
ria

.s
ed

el
ec

tro
ni

ca
.e

s/
 

D
oc

um
en

to
 fi

rm
ad

o 
el

ec
tró

ni
ca

m
en

te
 d

es
de

 la
 p

la
ta

fo
rm

a 
es

Pu
bl

ic
o 

G
es

tio
na

 | 
Pá

gi
na

 6
 d

e 
8 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6º) Seleccione SOLICITUD cumplimente 

y guarde. No se olvide de este paso su 
envío es obligatorio 

 

7º) Seleccione la forma de aportación y 

adjunte el documento (solicitud) 
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Además de la documentación obligatoria podrá 

aportar cuantos documentos considere oportunos 

8º) Por último, seleccione “declaro que es cierto 

el contenido de este documento y confirmo mi 

voluntad de firmarlo” y seleccione FIRMAR 

Una vez firmado aparecerá el ACUSE DE 

RECIBO con los datos del registro 
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