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En la Sede Electronica del Ayuntamiento de Candelaria, podemos encontrar dos tipos de
tramites:

e Internos: dirigidos a los “cargos y empleados publicos”
e Externos: dirigidos a la “ciudadania” (personas fisicas y juridicas)

TRAMITES EXTERNOS: (personas fisicas y juridicas)

12) Introduzca la siguiente direccién en el navegador:
https://candelaria.sedelectronica.es
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Fecha Firma: 17/04/2020
HASH: 424c813ad460c62a2b17fd5aad908c97

Secretario

€« > cl @ candelariasedelectronica.es/info.0 I % €

Ayuntarmiento de

Candelaria
2%

En virtud de la Disposicion adicional tercera Yel Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara

COVID-19, se establece la suspension e interrupcion de los s para |a tramitacion de los procedimientos d 29) Seleccione CATALOGO DE TRA’MITES

en la LPAC, que segiin su articulo 2 comprende a la Administracién General del Estado, las Administra|

Administraciones Locales.

39) Localizado el tramite que desea iniciar, por
ejemplo: Quejas y sugerencias, seleccione:
“Tramitacion electronica”

Seleccione Materia

Seleccione uno v Buscar tramites

A703. Quejas y Sugerencias (@ Informacién

5G-51. Solicitud genérica (@ Informacin
5 ReIE Descarga Tramitacién
5G-52 Solicitud de incorporacién de documentos a un procedimiento administrativo ya inidado @ Informacion 4 gar e oo
= Instancia Electronica

M108. Solicitud autorizacion de quema de residuos forestales o agricolas (@ Informacién
. 2 Descargar Tramitacion

102 Solicitud prestaciones sociales para personas mayores o personas en situacién de dependencia Informacion E

@ B PR I B 6} . instancia & G

Q201 Solicitud de |a Prestacion Canaria de Insercin (PCI) (@ Informacién

) - Tramitaci

Q202 Solicitud concesién prestaciones econdmicas (@ Informacién SR
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Elija el método de identificacion

49) Identifiquese con alguno de

los medios de identificacion

Sl no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
( Acceder > ( Acceder > ) ( Acceder > )

Para usarlo es necesario ara usarlo s necesario

Apareceran sus datos

Fecha y hora de autenticacién
Apellidos, Nombre

NIF/CIF

Proveedor de identidad
Sistema de identidad

Tipo de certificado

Nivel de seguridad

P

Id sesion

Firmar Acuse de recibo

) Soy el interesado

59) Seleccione si actia como interesado
en el procedimiento o como
representante y seleccione COMENZAR

) Soy el representanta

@
rewento @podera. NOLALLA
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Sede Electronica de Candelaria X =

<« C @ candelaria.sedelectronica.es/?x=pdKIN4Dx*3lkzNQZLejTrA

Identificacién Formulario

Solicitud

SG-51. Solicitud gen:

Normativa reguladora aplicable ~ Ley 39/2015,
Norm,

Requisito de Validez

Modelo

Seleccione uno

Forma de Aportacion

® solicitud

SG-51. Solicitud genérica

Normativa reguladora aplicable  Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimientg,

Norma completa
hteps:

Requisito de Validez Original o copia auténtica

Modelo Solicitud

Forma de Aportacion Decido aportarlo yo mismo

Nombre del fichero

Fichero aportado =
Solicitud (7)

62) Seleccione SOLICITUD, cumplimente
y guarde. No se olvide de este paso su
envio es obligatorio

Firmar Acuse de recibo

de octubre, del Procedimiento Administrativa Comun de las Administraciones Publicas.

A-2015-10565

fministrativo Comun de las Admin

AI000H L4 PRI SBOEY et cesguasa e )
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79) Seleccione la forma de aportacién y
adjunte el documento (solicitud)

Validez Descripcién

Original Solicitud

Eliminar

acion: https://candelaria.sedelectronica.es/
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5G-51. Solicitud genérica

Ademas de la documentacién obligatoria podra
aportar cuantos documentos considere oportunos

Normativa reguladora aplicajfle Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

ginal o copia auténtica

Requisito de Validez

Modelo Solicitud

Forma de Apor Seleccione uno

(%) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Plblicas, los interesados pedran aportar cualquier otro

documento que estimen conveniente

Subir fichero

89) Por ultimo, seleccione “declaro que es cierto
el contenido de este documento y confirmo mi
voluntad de firmarlo” y seleccione FIRMAR

"l Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

Volver a

Formulario

Una vez firmado aparecera el ACUSE DE
RECIBO con los datos del registro

Documentos Acuse de recibo

=

Cad. Validacion: 62JFE7X9WINCZTDHEMLJ7AWFH | Verificacion: https://candelaria.sedelectronica.es/
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TRAMITES INTERNOS: (Empleados y cargos publicos)

Introduzca la siguiente direccién en el navegador

€ > cl & candelaria.sedelectronica.es/info.0 * €

Ayuntamiento de 16/04/2020 16:23:19

Candelaria
s

cion adicional tercera del Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el

En virtud de la Disp: que se declara el estado de alarma para la gestion de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el

COVID-19, se establece la suspensién e interrupcion de los plazos para la tramitacién de los procedimientos de las entidades del sector pablico. Esta medida se aplica a todo el sector publico

definido en la LPAC, que segin su articulo 2 comprende a la Administracién General del Estado, las Administraciones de las Comunidades Auténomas y las Entidades que integran las

Administraciones Locales.

]

Q102. Solicitud prestaciones sociales para personas mayores o personas en situacion de dependencia Buzén electrénigh
Q202. Solicitud concesién prestaciones econémicas

630281, Solicitud de Declaracién/Comunicacién/Prérroga del Impuesto sobre el Incrementa del Valor ®
de los Terrenos de Naturaleza Urbana

Registrod Mis datos

6304. Solicitud de la Devolucién de Ingresos e e
G306. Solicitud del alta o modificacion de datos de Terceros

G305. Solicitud de Fraccionamiento / Aplazamiento

0 v

Factura electronica Validacion de
documentos

Participacion Ciudadana Medio Ambiente y Actividades

Servicios Sociales

Secretaria General
Empleados y
cargos publicos

Liquidacion y Gestion tributaria

Recaudacién

39) Identifiguese con alguno de
los medios de identificacién

Elija el método de identificacion

Sl no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

5

DNle / Certificado Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
( Acceder > ) ( Acceder > )

Para usarlo es necesario
jist egistr

Cad. Validacion: 62JFE7X9WINCZTDHEMLJ7AWFH | Verificacion: https://candelaria.sedelectronica.es/
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C @ candelaria.sedelectronica.es/employees.8

Ayuntamiento de
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49) Localizado el

Anticipo de n6mina, seleccione:

E702. Solicitud de Anticipo de Némina

@ Informacion

Apareceran sus datos como
empleado o cargo publico

nico  Catalogo dewamites  Presenacifh telemética
Fecha y hora de autenticacion
Apellidos, Nombre
NIF/CIF
Proveedor de identidad
Sistema de identidad
Tipo de certificado
Nivel de seguridad
P

Id sesién

) Soy el interesado

) Soy el representanta

@
L

@pcdera
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e Tramitacion Electronica

Acuse de recibo

59) Seleccione si actia como interesado
en el procedimiento o como

representante y seleccione

que desea iniciar, por ejemplo:
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Sede Electronica de Candelaria X = = X

<« C @ candelaria.sedelectronica.es/?x=pdKIN4Dx*3lkzNQZLejTrA

62) Seleccione . cumplimente

y guarde. No se olvide de este paso su

envio es obligatorio

Identificacién Formulario

Firmar Acuse de recibo

Solicitud

SG-51. Solicitud gen:

Normativa reguladora aplicable Ley 39/2015, defl de octubre, del Procedimiento Administrativa Comun de las Administraciones Publicas.
Norm,

omp

@ o

BOE-A-2015-10565

Requisito de Validez

Modelo

Forma de Aportacion Seleccione uno
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® solicitud

SG-51. Solicitud genérica

72) Seleccione la forma de aportacién y
adjunte el documento (solicitud)

Normativa reguladora aplicable  Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimientg ministrativo Comun de las Adminig
Norma completa

hteps:

Requisito de Validez Original o copia auténtica

Modelo Solicitud

Forma de Aportacion Decido aportarlo yo mismo v
Nombre del fichero Validez Descripcién
Fichero aportado = min
' Solicitud (7) Original Solicitud Eliminar

acion: https://candelaria.sedelectronica.es/
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Ademas de la documentacion obligatoria podra

aportar cuantos documentos considere oportunos

5G-51. Solicitud genérica

Normativa reguladora aplicajfle Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas.
Norma completa

hrep: v.b

015~

uscarfacr.php
Requisito de Validez Original o copia auténtica

Modelo Solicitud

Forma de Apor Seleccione uno

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pdblicas, los interesados podran aportar cualquier otro

documento que estimen conveniente

Subir fichero

89) Por ultimo, seleccione “declaro que es cierto
el contenido de este documento y confirmo mi
voluntad de firmarlo” y seleccione FIRMAR

I Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

Volver a

Una vez firmado aparecera el
con los datos del registro

nico  Catalogo de ramites  Presentacion telematica

Formulario Documentos Firmar
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