alla
@ ALTA, MODIFICACION O CORRECCION DE DATOS
EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES
Ayuntamiento de - .
i ESTADISTICA Y POBLACION
Cangﬁlarla Modelo: 1101-S1/103-S1

ALTA MODIFICACION / CORRECCION
DATOS DE LA PERSONA INTERESADA D D

DATOS DE LA PERSONA FiSICA

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:

DNI/ NIE/ Pasaporte Teléfono: Correo electrénico:

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:

DNI/ NIE/ Pasaporte Teléfono: Correo electrénico:

NUEVA DIRECCION / NUEVOS DATOS

El articulo 54 del Reglamento de Poblacion y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales aprobado por el Real Decreto 1690/1986, de 11
de junio, modificado por el Real Decreto 2612/1996 de 20 de diciembre, impone la obliagcion de inscribirse en el Padrén del municipio en el que
resida habitualmente.

Residencia habitual: Calle NUmero Portal Planta Puerta Cédigo postal

Barrio / zona:

Municipio: Provincia

DIRECCION ANTERIOR / DATOS A MODIFICAR O CORREGIR

Nombre: Apellidos: DNI/ NIE/ Pasaporte

Nombre de la via (calle, plaza, avenida) Numero Portal Planta Puerta Cddigo postal

Barrio / zona:

El solicitante (y su familia) se halla inscrito actualmente en el Padron Municipal de Habitantes del municipio de origen:

Municipio: Provincia

Si procede del extranjero, indicar el pais de procedencia

LUGAR A EFECTOS DE NOTIFICACION. Solo para PERSONAS FiSICAS (No obligadas a notificacion electrénica)

Todas las notificaciones que se practiquen en papel se pondran a su disposicion en la SEDE ELECTRONICA, apartado notificaciones por
comparecencia electrénica, para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria. El correo electrénico que nos indique sera
empleado como medio de aviso de la puesta a disposicion de tales notificaciones electronicas.Cumplimentar sélo en caso de gue no coincida
con ladireccion de residencia habitual
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Nombre de la via (calle, plaza, avenida) NiUmero: Portal Planta: Puerta: Cdédigo postal:

Pais:

Municipio: Provincia:

Seleccione el medio por el que desea ser notificado/a. Si desea ser notificado/a de forma electrénica, indique el e-mail donde recibira el
correspondiente aviso de naotificacién:

O

E-mail (AVISO notificaciones)

Notificacion presencial [J Notificacién electrénica

RELACION DE PERSONAS PARA LAS QUE SOLICITAN EL ALTA / MODIFICACION O CORRECCION

Nombre y apellidos: Fecha de nacimiento: DNI/NIE/Pasaporte:

DOCUMENTACION A APORTAR

A
aportar

A
requerir

ALTA / MODIFICACION DE DOMICILIO

[

DNI, NIE, Pasaporte o Tarjeta de Residencia en vigor de todos los mayores de edad (y del menor que lo tuviera) que se
inscriben en el Padrén Municipal.

[

O

Libro de Familia o certificado de nacimiento, si se empadrona a algin menor de 18 afios o incapacitado legalmente.

O

[

En caso de separacion, divorcio, tutela, etc., ademas es necesario aportar Sentencia, Resoluciéon o Convenio regulador,

donde conste quien ostenta la guarda y custodia del menor.

Para el supuesto de empadronamiento de menores con un solo progenitor o tutor, debera aportar:

- Sila Guarda y Custodia es compartida y la sentencia judicial no se pronuncia sobre el lugar de empadronamiento, debera
aportar la conformidad del otro progenitor con autorizacion para empadronar al hijo/hija con el otro progenitor.

- Sila Guardia y Custodia es exclusiva del solicitante debera aportar Declaraciéon Responsable con Resolucioén.

- Si no hay resolucion sobre la custodia se debe aportar autorizacion del otro progenitor o declaracién responsable
justificando la imposibilidad de obtener dicha autorizacién, Declaracion Responsable sin Resolucion.

1

O

En caso de representate legal, documentacion acreditativa de la identificacion y documentaciéon acreditativa de la
representacion.

S >

)
=]
B

A
requerir

Alta / modificacién, en un domicilio de su propiedad

[l

Titulo de propiedad y/o recibo actualizado de la compafiia suministradora de agua, electricidad o telefonia fija/internet.

| |

®
1=}
g
5

A
requerir

Alta / modificacién, en un domicilio que no es propiedad de la persona interesada

[l

Contrato de alquiler y recibo del mes en curso del alquiler, y/o recibo del agua, electricidad u otros suministros
pertenecientes a la vivienda o cualquier otro documento que acredite fehacientemente la residencia en dicho domicilio.

S >

)
=]
5

Alta / modificacién, en unavivienda en la que ya figuran empadronadas otras personas

Autorizacion de la persona principal ocupante.

DNI/NIE, pasaporte o tarjeta de residente, en vigor de la persona antes referida.

Alta / modificacién, en un establecimiento colectivo (Comunidad religiosa, Residencia, Centro de Acogida, Pisos
tutelados, Acuartelamiento, Albergues, etc.)

Autorizacion del Superior, Director o persona responsable.

Documentacion acreditativa de identificacién (DNI, NIE, etc.) y acreditativa del cargo.

OOl &+ 0O

o
=}
2
B

Alta / modificacién, en infraviviendas (chabolas, caravanas, cuevas, etc.)

Informe de los Servicios Sociales y/o de la Policia que indiquen la direccion a efectos del alta en el padrén de habitantes

Si es un vehiculo, barco, etc, documentacién acreditativa de titularidad, alquiler o cesion del mismo, asi como documentos
del vehiculo

[ 0|0

Cualquier otro medio de prueba, valido en derecho, que acredite fehacientemente la residencia.
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A A MODIFICACION / CORRECCION DE DATOS PADRONALES

aportar requerir

I:I |:| En caso de representate legal, documentacién acreditativa de la identidad y documentacién acreditativa de la
representacion.

|:| |:| Cualquier otro documento que acredite la modificacion de los datos padronales.

SI ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS ARRIBA INDICADOS, YA HAN SIDO APORTADOS CON ANTERIORIDAD A OTRO/S
EXPEDIENTE/S, DEBERA:

Quien suscribe manifiesta expresamente que los documentos relacionados en el siguiente cuadro, ya han sido presentados en el
Ayuntamiento de Candelaria y figuran asociados a los Expedientes / Registros de Entrada que para cada uno se indica, y solicita el traspaso
de los mismos al presente procedimiento a los efectos de su tramitacion y resolucion:

Descripcion del documento Expte./ N° Registro Firma
Solicitante/ Representante legal

En Candelaria a, ....... de de 20

NOTA DE INTERES: Antes de proceder a la firma de la presente solicitud, debera leer la informacién basica sobre proteccion de datos y prestar su
consentimiento al Ayuntamiento de Candelaria para que trate y guarde los datos aportados. Esta informacion figura al final de la solicitud “Consentimiento y
deber de informar a los/as interesados/as”

Firma del solicitante Firma del representante

Fdo: Fdo:

SR/A. ALCALDE/SA-PRESIDENTE/A del Ayuntamiento de Candelaria

REQUERIMIENTO DE SUBSANACION

En relacién con su solicitud, y por ser preceptivo para su tramitacién, se le notifica que, en el plazo de DIEZ DIAS previsto en el articulo 68.1. de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, deberé aportar aquella documentacién que no ha sido
presentada. Ha de tener en cuenta que, en caso de no aportar la documentacién requerida, se podra considerar que ha desistido de su peticion, previa
resolucién dictada en los términos previstos en el articulo 21 de la citada Ley.

RECIBI
Nombre: ... APEIIAOS ...
NIF/NIE: ©oo s Fecha: .........cocoeiieni,
Firma:

Consentimiento y deber de informar a los/as interesados/as sobre proteccion de datos

[ He sido informado y doy mi consentimiento para que el Ayuntamiento de Candelaria trate y guarde los datos aportados en la solicitud
y en la documentacion que le acompafa para la tramitacion y gestion de expedientes administrativos.

Responsable Ayuntamiento de Candelaria. Avenida Constitucién n°® 7, Cadigo postal 38530, Candelaria.

Finalidad principal Tramitacion, gestién de expedientes administrativos y actuaciones derivadas de estos.

Legitimacién Cumplimiento de una obligacion legal y consentimiento expreso.

Destinatarios No se cederan a terceros salvo obligacion legal. Se cederan datos, en su caso, a otras Administraciones
Publicas y a los Encargados del Tratamiento de Datos. No hay previsién de transferencias a terceros paises.

Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos, asi como oponerse o limitar el tratamiento ante el

Ayuntamiento de Candelaria, en el Servicio de Atencién a la Ciudadania, situado en la calle Padre Jesus
Mendoza n° 6-8, Candelaria.

Informacion adicional Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre Proteccion de Datos en la siguiente direccion
http://www.candelaria.es/
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PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

Apuniarionto de Hoja de inscripcion o modificacion
Candelaria ! P
e
Acumplimentar por el Ayuntamiento
Calle, plaza, etc Mombre de la via Provincia [ Nicleo/Diseminado |1_|
Municipio L1l Tipo de vivienda L
|nhrmadﬁn\m|umﬂa:AumrizamsahsmqmudeedadenpadmdmmﬂmmjaDmrnu L Manzana R
Mimero  Letra Km Bloque Portal Escalera  Plarta Puerta  |para comunicar al Ayuntamiento l= futuras variaciones de nuestros datos y para obtenerSeccidn I Cadigo de via L1 1]
certificaciones o volantes de emp adron amiento
| | | | | | | | | | | | | | | | I:l I:l Entidad colectiva L_1_| Cod. pseudovia Lo
ol No Teléfono | | Entidad singular Inscripcién (MHOPY | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 |
N? orden |Mombre Fecha nacimiento (dia, mes, afo) Provinda de nacimiento Ne Documento ldentidad/Certificado Registro Causa de la inscripcidn/modificacion
o1 . " DI Pasafune MIE Cambio residenda Omision Macimiento Cambio domicilio Datos pesonales
- P Municipio o pais de nacimiento Letra Letra
1 Apellido NEl | | |5i5&tra1ade un ambio de residencia, indique:
ﬁ ocan | || Municipio/Consulado
2 Apellido Pais de nacionalidad rasap de procedencia
Nivel de Estudios terminados i i I
e Provincia/Pais
[Ver codigos en el reverso) I_I_I de procedencis
N® orden |Mombre Fecha nacimiento (dia, mes, ano)| Provinda de nacimiento N? Documento ldentidad /Certificado Registro Causa de la inscripcidn/maodificacidn
02 H " ﬁ Paﬁe ﬂ Cambio residenda Omision Nacimiento Cambio domicilio Datos pesonales
— | L O OO
1 Apelido Musiicipio o pals de nadimiento me| | | |5 se trats de un cambio de residencia, indique:
hduler e | || Municipio/Consulado
2 Apellida Pais de nacionalidad rasap. de procedencia
Nivel de Estudios terminados —_— :
R Provincia/Pais
[Ver cddigos en el reversa) I_I_I de procadencis
N® orden |Mombre Fecha nacimiento [dia, mes, afol| Provinda de nacimiento N? Documento ldentidad/Certificado Registro Causa de la inscripcidn/modificacion
03 H D F‘asafune ﬁ Cambio residenda Omisidn Macimiento Cambiodomicilio Datos personales
1* apellid Municipio o pais de nacimiento Letra Letra D D
petido NEl | |5i52tra1ade un cambio de residencia, indigue:
ﬁ pasan | || Municipia/Cans lade
22 Apellido Pais de nacionalidad i P de procedencia
Nivel de Estudios terminados —_— -
i Provincia/Pais
[Wer codigos en el reverso) I_I_I de procedencia
N® orden |Mombre Fecha nacimiento (dia, mes, afo)| Provinda de nacimiento N? Documento ldentidad /Certificado Registro Causa de la inscripcidn/modificacion
04 (=] Cambio residenda Omisidn Macimiento Cambiodomicilio Datos personales
Hombre| D D g
1 apellid D Municipio o pais de nacimiento Letra Letra D
pallvdc NEl | | |5i5&tra1ade un cambio de residencia, indique:
MIAEI Pasan || Municipio/Consulado
22 apelliido Pais de nacionalidad i P de procedencia
Niwvel de Estudios terminados _— .
e Provincia/Pais
[Ver codigos en el reverso) de procedencis

Autorizacion de persona empadronada (para inscripionssen la misma viviends donde liguran ya personas insonitas)

Don/Dofia con documento de

idertidad n? ElfLa autorizante

AUTOREA la inscripcidn en su misma vivienda de la/s persona)s relacionada /s en esta hoja

Inscripcién porcambio de residencia u omision Solo para extranjeros no comunitarios sin autorizacion de residencia permanente
La inscripcion en el Padrdn de este municipio implicara la baja De conformidad conlodispuestoenel articulo 16.1 de laLey 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
automatica de cualquier inscripcién padronal en otro munidpio o de las Bases de Regimen Local, |a inscripcion en el Padron munidpal de los extranjeros no
Registro de Matricula Consular, en el cso de que exista, anterior a la | |comunitarfos sin autorizadén de residencia permanente debers ser ghicto de moovacion

fecha de la salicitud.

pericdica cada dos afios. El tmenscurso del plazo sefialado sera causa para acordar la
aducidad de lainscripcion, siempre que el interesado no hubiese procedido atal renovacion.

Firma de todos los mayores de edad que se inscriben en esta hoja

N total de personas
inscritas en esta haja

L |

Acumplimentar por & Ayuntamients
Fecha de la recepcidn dela hoja

En

de
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Normativa legal

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local y Reglamento de Poblacion
y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales aprobado por el Real Decreto 1690/1986 de 11
de julio.

Toda persona que viva en Espafia estd obligada a inscribirse en el padrén del municipio
donde reside habitualmente.

Quienes vivan en mas de un municipio se inscribirdn en el que residan durante mas tiempo al afio.
El Padrén municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos del municipio. Sus
datos constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo y
son utilizados para la actualizacién del Censo Electoral.

Los vecinos deben comunicar las variaciones en sus datos de inscripcion, especialmente los
cambios de domicilio dentro del término municipal.

Los menores de edad no emancipados y los mayores con discapacidad que excepcionalmente
tengan nombrado representante legal tendran la misma vecindad que los padres que tengan su
guarda o custodia o, en su defecto, de sus representantes legales, salvo autorizacién por escrito
de estos para residir en otro domicilio o municipio.

El plazo méaximo para resolver el empadronamiento es de tres meses a partir de la solicitud, segun
lo establecido en el articulo 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Instrucciones para cumplimentar la hoja

Escriba en letras mayusculas, indicando con claridad todos los datos que corresponden a cada una de las personas que se inscriben en la
hoja.
e Elnombre y los apellidos se transcribiran del mismo modo que figure en su documento de identidad.
e Para la cumplimentaciéon del Nivel de Estudios terminados se consignara el certificado o titulo escolar o académico que se posea
mediante el cédigo correspondiente de la tabla de Cédigos de Nivel de Estudios.
e Cumplimente la causa de la inscripcion/modificacion:
1. Sise solicita la inscripcién por traslado de residencia, marque con equis (X) la casilla “Cambio de Residencia”, e indique la provincia y el
municipio de procedencia. Si procede del extranjero, indique el pais y, en su caso, el consulado espafiol donde estaba inscrito.
2. Si se trata de la inscripcion de una persona que no estuviera empadronada o que desconociera el municipio de su anterior inscripcion
padronal, marque con equis (X) la casilla “Alta por Omision”.
3. Parala inscripcion de recién nacidos, marque con equis (X) la casilla “Nacimiento”.
4. En el caso de cambio de domicilio dentro de este municipio, marque con equis (X) la casilla “Cambio de Domicilio”.
5. Sise modifica alguno de los datos personales de la inscripcion marque con equis (X) la casilla “Datos personales”.
- Autorizacion de persona empadronada. Este apartado se cumplimentara cuando en la vivienda figuren otras personas empadronadas. La
autorizacion debera firmarse por alguna persona mayor de edad inscrita que disponga de titulo acreditativo de la posesion efectiva de la
vivienda (propiedad, alquiler).
- La hoja debe ser firmada por todas las personas mayores de edad inscritas en la misma.
- Rellene la casilla “Numero total de personas inscritas en esta hoja” para garantizar la inalterabilidad de los espacios que hayan podido
quedar en blanco.
- Si tiene alguna duda, consulte con el Ayuntamiento.
- AVISO IMPORTANTE: LA FALSEDAD EN LOS DATOS DECLARADOS PUEDE SER CONSTITUTIVA DE DELITO

Cédigos de Nivel de Estudios

00 Se consignara este cédigo para menores de 16 afios

11 No sabe leer ni escribir

21 Sin estudios

22 Ensefianza primaria incompleta, cinco cursos de EGB o equivalente, o Certificado de
Escolaridad o equivalente

31 Bachiller Elemental, Graduado escolar, EGB completa, Primaria completa, ESO, Formacion
profesional basica

32 Formacion Profesional de Primer Grado. Formacion Profesional de Grado Medio. Oficialia
industrial.

42 Bachiller superior B'UP. Bachiller LOGSE

43 Otras titulaciones medias (Auxiliar de clinica, Secretariado, Programador de informatica,
Auxiliar de vuelo,

Diplomado en artes y oficios, etc.)

44 Diplomados en Escuelas Universitarias (Empresariales, Profesorado de EGB, ATS y similares)
45 Arquitecto o Ingeniero Técnico

46 Licenciado Universitario. Arquitecto o Ingeniero Superior. Grado Universitario.

47 Titulados de Estudios Superiores no Universitarios

48 Doctorado y Estudios de postgrado o especializacién para Licenciados. Master universitario.

Informacion bésica sobre proteccién de datos de caréacter personal

Los datos de caracter personal facilitados seran incorporados al tratamiento “Padrén municipal de
habitantes”, cuyo responsable es el Ayuntamiento de Candelaria, ante el cual las personas
afectadas podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion y otros.

La finalidad del tratamiento es la gestion del Padron municipal de habitantes, legitimada por la
obligacion de inscripcion establecida en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local.

Los datos no seran cedidos a terceros, exceptuando los casos establecidos por la normativa legal
vigente, ni seran utilizados para elaborar decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de
perfiles.

Puede consultar informacién adicional sobre la proteccion de datos de caracter personal relativa a
este tratamiento en https://www.candelaria.es/

Documentacion a presentar para realizar la inscripcion/modificacion

e Hoja padronal cumplimentada y firmada.

e Documentacion acreditativa de la identidad:
Espafioles: DNI (Obligatorio para mayores de 14 afios)
Extranjeros:

e Ciudadanos de Estados miembros de la Unién Europea, Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza: Certificado de Registro de Ciudadano
de la Union, en el que consta el Nimero de Identidad de Extranjero (NIE), junto con el documento acreditativo de la identidad o pasaporte
expedido por las autoridades de su pais.

o Resto: Tarjeta de identidad de extranjero expedida por las autoridades espafiolas, en la que consta el Nimero de Identidad de Extranjero
(NIE) o, en su defecto, pasaporte expedido por las autoridades de su pais.

Menores de edad:
* Hasta los 14 afios: Libro de Familia o Certificado de nacimiento, en caso de que no dispongan de un documento de
identificacion.
e Mayores de 14 afios: los mismos documentos de identificacion exigidos para los mayores de edad.
Los documentos de identificacion deben estar en vigor.
e Acreditacién de larepresentacién de menores y de personas con discapacidad para el ejercicio de su capacidad juridica:
Menores no emancipados: Libro de Familia o Certificado de nacimiento.
Empadronamiento con un solo progenitor:
o Si existe, resolucion judicial sobre la guarda y custodia.
e Consentimiento del otro progenitor o autorizacién judicial, en virtud del art. 154 del Cédigo Civil, para llevar a cabo el cambio de domicilio o
de residencia.
Excepcionalmente, en determinados supuestos, declaracién responsable justificando la imposibilidad de disponer de la firma del otro
progenitor, segiin modelo suministrado por el Ayuntamiento.
e Sila guarda y custodia es compartida y la resolucién no se pronuncia sobre el lugar de empadronamiento, debera aportarse siempre el
mutuo acuerdo de ambos progenitores o una resolucion judicial que se pronuncie expresamente sobre el empadronamiento.
Personas con discapacidad para el ejercicio de su capacidad juridica: autorizacién o resolucién judicial que acredite la representacién
m Documentacidn acreditativa del domicilio
o Titulo de propiedad (Escritura, contrato de compraventa, Nota del Registro...).
« Contrato vigente de arrendamiento de vivienda para uso de residencia habitual acompafiado del Ultimo recibo de
alquiler.
En caso de Autorizacién de persona empadronada: titulo acreditativo de la posesion efectiva de la vivienda (propiedad, alquiler...) a nombre
de la misma.
Cuando se cumplimenten o presenten autorizaciones se acompafiaran fotocopias de los documentos de identidad de los autorizantes.
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